Handleiding aanmelding Advies Onderwijs Jonge Kind

Aanmelding via Topdossier

Voorschoolse voorzieningen melden een kind aan bij het samenwerkingsverband via
Topdossier. Dit doen zij met het Aanmeldformulier Advies Onderwijs Jonge Kind.

Het formulier is het startpunt:

e Het geeft het samenwerkingsverband zicht op de ondersteuningsvraag.
e Het bevat de toestemming van ouders om informatie te delen.
e Verdere verdieping volgt in Topdossier, zodat er geen dubbel werk ontstaat.

Invullen van het aanmeldformulier

e Open het Word-bestand en vul het digitaal in.

e Gebruik de tekstvakken bij langere vragen (zoals Aanleiding aanmelding, Vraag aan het
SWV en Aanvullingen ouders).

e Kruis de vakjes (J) aan om de juiste opties te selecteren.

e Voegrelevante documenten apart toe (zoals peuterregistratie of medische verslagen).

e Bespreek het formulier met beide gezaghebbende ouders/verzorgers en laat hen digitaal
ondertekenen.

e Sla het bestand op met een duidelijke bestandsnaam, bijvoorbeeld:
Aanmelding_initialen_datum.docx.

e Upload het formulier en de bijlagen in Topdossier.

Tips voor een soepele afhandeling

e Vul het formulier direct samen met ouders in. Zo voorkom je verrassingen en
ontbrekende informatie.

e Houd de tekst bij Aanleiding en Vraag aan SWV kort en bondig. Details kunnen in
Topdossier.

e Controleer altijd of beide ouders/verzorgers met gezag het formulier hebben gezien en
ondertekend.
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